
 

 

 

 

 

 

 

令和 8年度請求支払帳票等印刷業務 

仕様書 

 

 

 

 

 

 

 

令和 7年 9月 5日 
 

 

 

 

 

福岡県国民健康保険団体連合会 

審査業務部システム管理課 



 

 

内容 

1. 契約件名 .......................................................................... 1 

2. 契約期間 .......................................................................... 1 

3. 業務の概要及び目的 ................................................................ 1 

4. スケジュール ....................................................................... 1 

5. 運用資材 .......................................................................... 1 

6. 業務内容 .......................................................................... 2 

6.1. 成果物 ........................................................................ 3 

6.2. 印刷用ファイルの提供方法 ........................................................ 4 

6.3. 印刷用ファイルの管理方法 ........................................................ 4 

6.4. 成果物の納入方法 .............................................................. 4 

 成果物の仕分け梱包等 ....................................................... 4 

 成果物の搬送 .............................................................. 5 

 成果物の納入時における身分証明書の提示及び納入物の確認...................... 5 

 その他 ..................................................................... 5 

6.5. 成果物の管理方法 .............................................................. 5 

6.6. 再委託 ........................................................................ 5 

7. 本業務の履行場所 .................................................................. 5 

8. データ提供および納品スケジュール .................................................... 6 

9. 納入場所 .......................................................................... 6 

10. 印刷見込枚数 .................................................................... 6 

11. 取得認証要件 .................................................................... 6 

 



1 

 

1. 契約件名 

令和８年度請求支払帳票等印刷業務委託契約 

 

 

2. 契約期間 

契約締結日から令和９年３月 31日まで 

 

 

3. 業務の概要及び目的 

本会における診療報酬審査支払業務等で出力する帳票や診療報酬明細書（レセプト）等の大量印刷は、

限られた期間内に確実かつ安定的な印刷が求められるため、当該印刷業務を業者委託するものである。 

 

 

4. スケジュール 

基本的なスケジュールを示す。なお、必要に応じ本会と協議のうえスケジュールの変更を可能とする。 

 令和７年度 令和８年度 

 10月 11月 12月 1月 2月 3月 4月 5月 

契約締結 ★        

運用テスト準備         

運用テスト         

各種調整         

本番運用         

 

 

5. 運用資材 

以下の一覧表を元に本業務委託を処理できるよう準備すること。必要な経費は本委託範囲として費用を

計上すること。 

No 内容 概要 数量 
受
託
者 

本
会 

１  クライアント端末 データの受け渡し、印刷を実施するクライアント

端末（外字対応を行う必要があるため、Windows 

OSのもの） 

1式 ○  

２  通信機器一式 ルーター、スイッチ等の通信機器 1式 ○  

３  通信回線敷設に 

関する費用① 

受託者～VPNネットワークサービスの通信回線

を敷設する際にかかる費用 

・回線契約料 

・回線工事費 

・VPN基本工事費 

・VPN交換機等工事費 等 

1回線 ○  

運用テスト 

運用開始 

各種調整 

運用テスト準備 
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４  通信回線利用料① No3通信回線工事費用①で敷設した回線及び

VPNサービス利用料 
1回線 ○  

５  通信回線敷設に 

関する費用② 

本会データセンタ～VPNネットワークサービスの

通信回線を敷設する際にかかる費用 

・回線契約料 

・回線工事費 

・VPN基本工事費 

・VPN交換機等工事費 等 

1回線 ○  

６  通信回線利用料② No5通信回線工事費用②で敷設した回線及び

VPNサービス利用料 
1回線 ○  

７  用紙 印刷業務に必要な用紙の調達、管理 － ○  

８  運搬費用 納品物に関する運搬費用 － ○  

９  その他 その他業務履行にあたり必要な経費 － ○  

※ No.1 クライアント端末に関して、本業務専用端末とし、ＬＡＮには本業務に使用する機器以外の 

接続を行わないこと 

※ No.1、No.2 クライアント端末及び通信機器に関して、本業務履行に支障のないスペックとすること 

※ No.3、No.5通信回線に関して、現行は NTT 西日本のフレッツ光ネクスト（ハイスピードタイプ）、 

VPN ワイドのネットワークサービスを利用 

 

 

6. 業務内容 

本会が提供する印刷用ファイルを、下記条件に基づき印刷すること。 

 

（１） 診療（調剤）報酬等支払額決定通知書・増減点返戻通知書・再審査結果通知書 

No 内容 概要 

１  ファイル形式 PDF ファイル 

２  印刷数量 約 5,764枚／月 

３  用紙仕様 Ａ4サイズ（タテ 297㎜×ヨコ 210㎜） 

PPC用紙（普通紙又は上質紙であること） 

４  印刷方法 片面刷り（黒 1色） 

 

 

（２） 診療報酬等過誤明細表 

No 内容 概要 

１  ファイル形式 PDF ファイル 

２  印刷数量 約 622枚／月 

３  用紙仕様 Ａ3サイズ（タテ 297㎜×ヨコ 420㎜） 

PPC用紙（普通紙又は上質紙であること） 

４  印刷方法 片面刷り（黒 1色） 
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（３） レセプト等①（レセプト電算処理システム分） 

No 内容 概要 

１  ファイル形式 PDF ファイル 

２  印刷数量 約 904枚／月 

３  用紙仕様 A4サイズ（タテ 297㎜×ヨコ 210㎜ 紙厚 64g/㎡・0.09㎜） 

PPC用紙（普通紙又は上質紙であること） 

４  印刷方法 片面刷り（黒 1色） 

５  加工処理 紙左上の隅より右に 12㎜、下に 12㎜の位置を中心に穴径 5㎜の穴をあける。 

 

 

（４） レセプト等②（過誤分） 

No 内容 概要 

１  ファイル形式 PDF ファイル 

２  印刷数量 約 4,346枚／月 

３  用紙仕様 A4サイズ（タテ 297㎜×ヨコ 210㎜ 紙厚 64g/㎡・0.09㎜） 

PPC用紙（普通紙又は上質紙であること） 

４  印刷方法 片面刷り（黒 1色） 

５  加工処理 紙左上の隅より右に 12㎜、下に 12㎜の位置を中心に穴径 5㎜の穴をあける。 

 

 

（５） レセプト等③（再審査分） 

No 内容 概要 

１  ファイル形式 PDF ファイル 

２  印刷数量 約 35,840枚／月 

３  用紙仕様 A4サイズ（タテ 297㎜×ヨコ 210㎜ 紙厚 64g/㎡・0.09㎜） 

PPC用紙（普通紙又は上質紙であること） 

４  印刷方法 片面刷り（黒 1色） 

５  加工処理 紙左上の隅より右に 12㎜、下に 12㎜の位置を中心に穴径 5㎜の穴をあける。 

 

 

6.1. 成果物 

成果物は、以下のとおり。 

No 種別 概要 

１  Ａ４帳票 診療（調剤）報酬等支払額決定通知書 

増減点返戻通知書 

再審査結果通知書 

２  Ａ３帳票 診療報酬等過誤明細表 

３  レセプト等①（レセプト電算処理システム分） 返戻付せん及びレセプト 

４  レセプト等②（過誤分） 返戻付せん（過誤）及びレセプト 

５  レセプト等③（再審査分） 再審査申立書及びレセプト 
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6.2. 印刷用ファイルの提供方法 

本会は作成した印刷用ファイルをファイル提供スケジュールに基づき、ファイル提供日の午後 5 時までに

本会データセンタのサーバーに格納し、当該ファイル格納時に受託者にその旨を伝えるものとする。 

受託者は、本会データセンタとの回線を通じ受領すること。 

また、受領した印刷用ファイルについては、併せて本会から提供するファイル提供連絡表で内容を確認

すること。 

なお、ファイルの提供日については、土曜日の場合（1回/年程度）がある。 

 

 

6.3. 印刷用ファイルの管理方法 

受託者が本業務遂行にあたり受領・保存・作成した印刷用データは、個人情報であることから盗難、破損

及び紛失を防止するため、業務に使用するクライアントのログイン時にパスワードを付すなど利用者の特定

を図るとともに、盗難防止用ワイヤーで固定する等盗難防止策を講じること。 

また、作業完了後（テスト印刷及び予備印刷を含む）には速やかに廃棄し、個人情報が漏洩することのな

いよう万全の策を講ずること。 

 

 

6.4. 成果物の納入方法 

 成果物の仕分け梱包等 

成果物の仕分け方法については、以下のとおり。 

No 成果物 仕分け方法 

１  請求帳票（Ａ４） 診療（調剤）報酬等支払額決定通知書、増減点返戻通知書及び再審

査結果通知書は、2,000 枚を目安に分冊（分冊した表紙には枝番を

つけること）し、梱包すること。なお、印刷内容が識別できるよう帳票名

を記載した表紙を添付すること。 

（例：○分冊の 1、○分冊の 2、・・・） 

また、梱包資材には内容物が識別できるよう提供ファイル名（業務コ

ード）を記録したラベルシールを貼付すること。 

２  請求帳票（Ａ３） 診療報酬等過誤明細表は、1,000 枚を目安に分冊（分冊した表紙に

は枝番をつけること）し、梱包すること。なお、印刷内容が識別できるよ

う帳票名を記載した表紙を添付すること。 

（例：○分冊の 1、○分冊の 2、・・・） 

また、梱包資材には内容物が識別できるよう提供ファイル名（業務コ

ード）を記録したラベルシールを貼付すること。 

３  レセプト等①②③ 

（レセプト電算処理システム分）

（過誤分）（再審査分） 

レセプト等①②③は、2,000 枚を目安に分冊（分冊した表紙には枝番

をつけること）し、梱包すること。なお、印刷内容が識別できるよう帳票

名を記載した表紙を添付すること。 

（例：○分冊の 1、○分冊の 2、・・・） 

また、梱包資材には内容物が識別できるよう提供ファイル名（業務コ

ード）を記録したラベルシールを貼付すること。 
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 成果物の搬送 

成果物の搬送にあたっては、盗難、破損及び紛失を防止するため最善の注意を図り、万全の策を講ずる

こと。また、成果物は個人情報であることから、個人情報が漏洩することがないよう万全のセキュリティ対策

（※）を講ずること。 

※セキュリティ対策とは、専用車輌を使用し対象物が追跡可能であること。 

 

 

 成果物の納入時における身分証明書の提示及び納入物の確認 

（１） 受託者または受託者が指定した事業者等の従事者は、身分証明書を本会に提示すること。 

（２） 成果物の納入の際は、必ず本会担当者と納入物の確認を行い、本会が指定する場所に納入する

こと。 

 

 

 その他 

（１） スケジュールに変更が生じる場合は速やかに本会から受託者へ連絡し、本会と受託者とで協議の

うえ、調整するものとする。 

（２） 成果物の納品日の案については、「8.データ提供および納品スケジュール」に定めるスケジュール

どおり。 

 

 

6.5. 成果物の管理方法 

（１） 受託者は印刷が完了したデータ件数を確認のうえ管理表を作成し、成果物の納入の際に本会に

提出すること。なお、管理表の様式は別途定めないが、納入される成果物と印刷済データ件数が

確認できる様式になっていること。 

（２） 納入された成果物は、受託者から提出された管理表に基づき本会にて確認のうえ、不足があった

場合、受託者は本会の求めに応じ、即時再印刷及び納入を行うこと。 

（３） 成果物のミスプリント分についても、個人情報であることから、本会に納入すること。 

 

 

6.6. 再委託 

（１） 受託者は、本会の事前の承認がある場合を除き、本業務の一部または全部を第三者に再委託し

てはならない。 

（２） 受託者は、本会に再委託の承認を求める場合は、再委託する理由及び内容、再委託業者の名称

及び所在地、再委託先事業者に対する管理及び監督の方法等を書面により明らかにしなければ

ならない。 

 

 

7. 本業務の履行場所 

受託者建物内、または受託者が準備する情報セキュリティの確保に配慮した場所とする。 

 

 



6 

 

8. データ提供および納品スケジュール 

案については、別紙①による。ただし、納品日が本会の規定する休日の場合は、翌営業日とする。 

本会の規定する休日は、国民の祝日に関する法律（昭和 23年法律第 178号）に規定する日並びに１月２日、

１月３日及び 12月 29日から 12月 31日までの日。 

 

 

9. 納入場所 

福岡県国民健康保険団体連合会 

福岡市博多区吉塚本町 13番 47号 

 

 

10. 印刷見込枚数 

印刷見込枚数は、以下のとおり。なお、印刷枚数は変動があるため、契約締結後の枚数を保証するもの

ではない。 

No 種別 月平均枚数 年間見込枚数 

１  診療（調剤）報酬等支払額決定通知書 約 2,048枚／月 約 24,576枚／年 

２  増減点返戻通知書 約 3,281枚／月 約 39,372枚／年 

３  再審査結果通知書 約 435枚／月 約 5,220枚／年 

４  診療報酬等過誤明細表 約 622枚／月 約 7,464枚／年 

５  レセプト等①（レセプト電算処理システム分） 約 904枚／月 約 10,848枚／年 

６  レセプト等②（過誤分） 約 4,346枚／月 約 52,152枚／年 

７  レセプト等③（再審査分） 約 35,840枚／月 約 430,080枚／年 

 

 

11. 取得認証要件 

本業務委託を契約するにあたり、ＩＳＭＳ（iso27001）または、プライバシーマーク等公的認証資格を有して

いること。 



19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 10/1 2 3 4 5 6 7 8 9 22 23 24 25 26 27 28 29

金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 水 木 金 土 日 月 火 水

データ渡し 17:00 デ

納品 8:30 納

データ渡し 17:00 デ

納品 8:30 納

データ渡し 17:00 デ

納品 8:30 納

データ渡し 17:00 デ

納品 8:30 納

データ渡し 17:00 デ

納品 8:30 納

データ渡し 17:00 デ デ

納品 8:30 納 納

データ渡し 17:00 デ デ デ （デ） （デ）

納品 8:30 納 納 納 （納） （納）

※　納品ルールの起算日は、データ渡し日

25 26 27 2/28 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 30 3/31 1 2 3 4 5 6

水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 月 火 水 木 金 土 日 月

データ渡し 17:00 デ

納品 8:30 納

データ渡し 17:00 デ

納品 8:30

データ渡し 17:00 デ

納品 8:30 納

データ渡し 17:00 デ

納品 8:30 納

データ渡し 17:00 デ

納品 8:30 納

データ渡し 17:00 デ

納品 8:30 納

データ渡し 17:00

納品 8:30

※　納品ルールの起算日は、データ渡し日

スケジュールについては、現時点の予定であり、実際のスケジュールは、受託者と協議のうえ決定する。

1日後

1日後

5
レセプト等①
（レセプト電算処理システム分）

1日後

3 再審査結果通知書 1日後

4 診療報酬等過誤明細表 1日後

1 増減点返戻通知書 1日後

2 診療（調剤）報酬等支払額決定通知書 2日後

処理 時間

委託開始月のスケジュールについては、次のとおり。（令和8年4月～）

1　標準スケジュール（案）

1

2

3

4

5

6

診療（調剤）報酬等支払額決定通知書

レセプト等①
（レセプト電算処理システム分）

診療報酬等過誤明細表 1日後

1日後

別紙①

2　初月スケジュール（案）

3　注意事項

業務CD 内容

レセプト等②（過誤分）6

7 レセプト等③（再審査分）

納品ルール

レセプト等②（過誤分）

増減点返戻通知書

レセプト等③（再審査分）

再審査結果通知書

処理 時間

データ提供および納品スケジュール（案）

7

業務CD 内容 納品ルール

1日後

1日後

1日後

2日後

1日後

標準的なスケジュールについては、次のとおり。（令和7年9～10月）


